Einrichten eines Kontos mit Outlook 2007

Um die Konfiguration erfolgreich durchzufuhren bendétigen Sie ihre LRZ-Kennung mit dem
entsprechenden aktuellen Passwort.

Sollten Sie Probleme mit Kennung und/oder Passwort haben, wenden Sie sich bitte an

- TUM-Benutzer: IT-Service-Desk der TUM it-support@tum.de
- Andere Nutzer (LMU, BADW, LRZ): die Hotline des LRZ (hotline@lIrz.de) bzw. ihre
Rechnerbetriebsgruppe.

In diesem Beispiel wird ein Exchange-Konto fir Max Mustermann mit dem Benutzernamen
ads\di69so0z bei Exchange eingerichtet. Ihre E-Mail-Adresse ist dann z.B.
Max.Mustermann@Irz.de.

1. Offnen Sie die Systemsteuerung und wahlen Mail bzw. E-Mail (Unter Windows 7 befindet
sich dieser Punkt unter den 32bit-Programmen in der Systemsteuerung) aus. Wenn Sie
darauf doppelklicken erscheint folgendes Mendi.
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Wenn Sie noch kein Mail-Profil (sprich E-Mail-Konto) auf diesem Computer angelegt haben,
mussen Sie zuerst ein neues anlegen. Dazu 6ffnet sich folgende Maske nach Doppelklick
auf ,Profile anzeigen®:
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Wahlen Sie hinzufligen und geben Sie einen Namen fir das Profil ein. Der Name ist fir die
Konfiguration unerheblich und es liegt damit komplett bei Ihnen welchen Namen Sie dem
Profil geben. Wobei ein sinnvoller und wiedererkennbarer Name sicher nicht schadet. In
unserem Beispiel haben wir den Namen des Nutzers (Max Mustermann) gewabhilt.

2. b)
Wenn Sie schon ein Mail-Profil auf diesem Computer haben, wéhlen Sie E-Mail-Konten aus,
gehen dann auf neu und wahlen dann Microsoft Exchange, POP3, IMAP oder HTTP aus.
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Kontoeinstellungen
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Sie kinnen ein Konto hinzufigen oder entfernen, Sie kannen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern,
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Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswihlen

(®) Microsoft Exchange, POP3, IMAP oder HTTP
‘erbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISP) oder dem
Microsoft Exchange-Server der Organisation herstellen.

) andere
‘erbindung mit einem der Folgenden Servertypen herstellen.




3. Tragen Sie Ihre Kontoeinstellungen in den Assistenten ein und klicken Sie dann auf
Weiter. Achten Sie dabei besonders darauf, ihre Haupt-E-Mail-Adresse zu verwenden.
Ebenso ist die korrekte Schreibweise ohne Leerzeichen o.a. sehr wichtig, denn anhand
dieser Informationen kann AutoDiscover die korrekten Servereinstellungen finden und
automatisch fur Sie eintragen.

AutoDiscover ist ab Outlook 2007 verfligbar.

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Durch das Klicken auf “Weiter' wird eine Werbindung zum E-Mail-Server hergestellt, und die Einstellungen For
Ihren Internetdienstanbieter oder das Microsoft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert.

Thr Name: Max Muskermann

Beispiel: Melanie Speckmann |

E-Mail-Adresse: max, muskermanni@lrz. de

Beispiel: melanie@contoso, com

Kennwork: sk hk

Kennwork erneut eingeben: |#+#+++4#| %

Geben Sie das Kennwork gin, das Sie vom Inkernetdienstanbieter erhalken haben.

[ ] servereinstelungen oder zusatzliche Servertypen manuel konfigurieren
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Falls Sie die\Servereinstellungen manuell eingeben mdéchten oder missen, weil z.B.
AutoDiscover\nicht funktioniert, brauchen Sie die obigen Angaben nicht ausfillen, sondern
nur den Haken auf ,Servereinstellungen oder zuséatzliche Servertypen manuell konfigurieren®
setzen. Dann o6ffnen sich die Servereinstellungen, die Sie dann manuell konfigurieren
kénnen. Falls Sie diese nicht wissen, bitte verwenden Sie die Anleitung fur Outlook 2003.
Diese ist analog zu handhaben.

4. Sobald Exchange die passenden Servereinstellungen gefunden hat missen Sie lhre
Anmeldeinformationen eingeben. Dabei gehen Sie wie folgt vor:
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E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert, Dieser Yorgang kann einige Minuken dauern:
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Kennwort speichern

Fur den Benutzernamen bitte nich¥lhren Namen verwenden, sondern wie ganz am Anfang
aufgefuhrt Ihren Benutzernamen; der lhrer LRZ-Kennung entspricht. Bitte vergessen Sie ads\
davor nicht.

5. AnschlieRend stellt Exchange automatisch die Verbindung fertig und die Einrichtung des
Kontos ist abgeschlossen.

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

Der Yorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.
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E-Mail-Servereinstelungen werden konfiguriert, Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern:

" Metzwerkverbindung herstellsn
«"  Suche nach max.mustermann@lrz. de-Servereinstelungen
" Am Server anmelden

E,'gi Das E-Mail-kKonko wurde erfolgreich konfiguriert For die Werwendung vohicrusuft Exchange.
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6. Sie konnen nun lhr Outlook starten und E-Mails Gber Ihren Exchange-Account empfangen
und senden.
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Hinweis:

- Die Anmeldeinformationen missen leider jedes Mal wenn Sie eine Verbindung zu
Exchange uber Outlook herstellen eingegeben werden. Ein Haken bei ,Kennwort
speichern® unterbindet dies nicht.

- Falls die Einrichtung per AutoDiscover nicht funktioniert missen Sie die
Serverangaben manuell eingeben. Dazu gehen Sie vor wie in der Einrichtung fur
Outlook 2003 beschrieben bzw. beachten Sie auch die Hinweise fir die manuelle
Eingabe der Servereinstellungen in Outlook 2007 unter Punkt 3.



