Einrichten eines Kontos mit Outlook 2003

Um die Konfiguration erfolgreich durchzufuhren bendétigen Sie ihre LRZ-Kennung mit dem
entsprechenden aktuellen Passwort.

Sollten Sie Probleme mit Kennung und/oder Passwort haben, wenden Sie sich bitte an

- TUM-Benutzer: IT-Service-Desk der TUM it-support@tum.de
- Andere Nutzer (LMU, BADW, LRZ): die Hotline des LRZ (hotline@lIrz.de) bzw. ihre
Rechnerbetriebsgruppe.

In diesem Beispiel wird ein Exchange-Konto fir Max Mustermann mit dem Benutzernamen
ads\di69so0z bei Exchange eingerichtet. Ihre E-Mail-Adresse ist dann z.B.
Max.Mustermann@Irz.de.

Beachten Sie bitte, dass |hr Office auf dem aktuellen Stand sein sollte, mindestens sollte bei
Outlook 2003 das Service Pack 3 (SP 3) installiert sein.

1. Starten Sie Outlook, wenn Sie bisher Outlook noch nicht verwendet haben und daher noch
kein Konto oder ein Profil fir Outlook besteht.

la. Wenn Sie bereits ein anderes Konto mit Outlook 2003 eingerichtet haben, miissen Sie in
der Systemsteuerung den Eintrag Mail anklicken und dort E-Mail-Konten auswahlen.
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1b. Flgen Sie dann ein neues E-Mail-Konto hinzu.

E-Mail-Konten

Mit diesem Assistenten kiinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.
E-Mail
(%) Ein neues E-Mail-konto hinzufiigen

"y worhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

yYerzeichnis

¥ Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufigen
"y Worhandene Werzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

Weiter = l [ Schlisfen

2. Wenn Sie Outlook 2003 zum ersten Mal gestartet haben, wéahlen Sie die Méglichkeit ein

E-Mail-Konto zu konfigurieren. Dazu bitte auf ,Ja“ klicken.

3. Wéhlen Sie den Microsoft Exchange Server.

E-Mail-Konten El

Servertyp
Sie kinnen den Servertyp Fir Thr neues E-Mail-Konto auswahlen.

(¥) Microsoft Exchange Server

Es wird ine Yerbindung zu einem Exchangs Server hergestelt, um E-Mail zu
lesen, auf OFfentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

) POP3

Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden.

O IMAP

Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachordner zu synchronisieren,

(JHTTP

Es wird eine Yerbindung 2u einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestelt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren.

(") Zusitzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestelt,

« Zurlick, ” Weiter = ] l.ﬂ.bbrechen




4. Geben Sie xmail.mwn.de als Namen des Servers und lhren Benutzernamen (ohne ads)
ein. Klicken Sie noch nicht auf Namen prufen!

E-Mail-Konten E|

Exchange Server-Einstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zur Yerbindung mit dem Exchange Server erforderlich sind.

Geben Sie den Mamen Ihres Microsoft Exchange Servers ein, Wenden Sie sich an Ihren
Systemadministrator, Falls unbekannt,

Microsaoft Exchange Server: |xmail.mwn.de
Exchange-Cache-Modus verwenden

Geben Sie den Mamen des Postfachs ein, das Fir Sie eingerichtet wurde. Der
Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Benutzername.

Benutzername: |di59502 | Mamen priifen

‘Weitere Einstellungen. ..
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5. Klicken Sie jetzt Weitere Einstellungen an und klicken Sie im Reiter Verbindung den
Button Exchange-Proxyeinstellungen an.

Microsoft Exchange Serven E|
Aligemeines || Erweitert | Sicherheit | Werbindung | Remotemai
Yerbindung

Im Offlinemodus Folgende Einstelungen zur
werbindung mit dem Exchange Server werwenden:

(®1{lher das Inkale Netzverk verbinden (L AN
() ber Moderm verbinden
() Internetverbindung manuell herstellen

Moderm

Exchange via Internet

Exchange-verbindung mit HTTF herstellen

[ Exchange-Proxyeinstellungen. .. ]
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6. Geben Sie als URL fir den Proxyserver xmail.mwn.de ein und wéahlen Sie die
Standardauthentifizierung. Schliel3en Sie mit OK ab.

Exchange-Proxyeinstellungen f‘5_<|
Microsaft Office Outlook kann Gber das Internet mit dem Microsoft Exchange Server Daten
austauschen, indem Remoteprozeduraufrufe (RPC) in HTTP-Paketen geschachkelt werden.

Wahlen Sie, welches Protokoll und welche Authentifizierungsmet| ade verwendet werden soll,
\Wenden Sie sich an den Exchange-Serveradministrakor, wenn Sigthicht wissen, welche Optionen
Sie wahlen sallen,

Yerbindungseinstelungen

Diesen URL FOr die Werbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

hktps: )| | wmnail, s, de

[ ] sitzung gegenseitig authentifizieren, wenn Yerbindung mit S50 hergestelt wird

Bei schrellen Metzwerken zuerst eine Yerbindung dber HTTP herstellen, dann Gber TCPIP
Bei langsamen Metzwerken zuerst eine Yerbindung (ber HTTP herstellen, dann tber TCP(TF

Proseyauthentifizierungseinstellungen

Diese Authentifizierung Fir die Yerbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

| Standardauthentifizierung hd |
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7. Gehen Sie auf den Reiter ,Sicherheit” und stellen Sie ein, dass die Kommunikation
zwischen dem Exchange Server und dem Outlook Client verschliisselt ist. Schlie3en Sie das
mit OK ab und schlieRen Sie auch die erweiterten Einstellungen mit OK ab.

Microsoft Exchange Servern &|

allgemeines Erweitert| Sicherheit |'u'erbindung Rematemai

erschiisselung

Daken zwischen Micrasoft Office Outlook und
Microsoft Exchange Server werschiisseln

Berutzeridentifikation

[1immer 2ur Eingabe von Berwtzernanmen und
kenmwaort auffordern

Metzwerksicherheit bei der Anmeldunag:

k- erberos-fLAN-Management-Kenmworkauthentifizier i
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8. Sie missen jetzt den Namen prifen lassen und sich dazu mit lhrem Benutzernamen
(ads\Benutzername) und Ihrem Passwort anmelden.

Verbindung zu xamail-mwn. de herstellen |E|[z|
The T,
) )

Werbindung mit xmail.rwn,de wird hergestellt

Benutzername: |ﬁ adsidicQsoz v|
Kennwort: | sessannns |
[ K l [ fbbrechen ]

9. Der Benutzername wird dann in Ihren Vornamen und Nachnamen umgewandelt.

E-Mail-Konten [$_<

Exchange Server-Einstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zur Yerbindung mit dem Exchange Server erforderlich sind.

Geben Sie den Mamen Ihres Microsoft Exchange Servers ein, Wenden Sie sich an Ihren
Systemadminiskrator, Falls unbekannk.

Exchange-Cache-Modus verwenden

Geben Sie den Mamen des Postfachs ein, das Fir Sie eingerichtet wurde, Der
Postfachname isk normalerweise der gleiche wie der Benutzername.

Benutzername: Iw Mamen priifen

% ‘Weitere Einstellungen. ..
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10. Damit ist die Kontoeinrichtung abgeschlossen.



11. Starten Sie Outlook und melden sich dann mit Ihrem Benutzernamen
(ads\Benutzername) und Ihrem Passwort an (siehe Grafik unter 8.).

12. Wenn Sie zuvor noch kein Office-Produkt gestartet haben, kénnen Sie jetzt noch lhren
richtigen Namen und lhre Initialen eingeben (optional).

13. Sie landen dann auf dem Startbildschirm von Microsoft Outlook.
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Alle E-Mail-Crdner

=2 @ Postfach - Max Mustermann
L7 Entwiirfe
(@l Geldschbe Elernente
L= Gesendete Elemente
L Junk-E-Mai
L= Postausgang %
L5} Pasteingang
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Noch ein Hinweis:

1. Es kann sein bei der Anmeldung, dass die Moglichkeit besteht einen Klick auf
Kennwort speichern zu machen, um es zuklnftig nicht mehr eingeben zu mussen.
Dieser Versuch ist in der Regel zwecklos, Outlook fragt Sie auch weiterhin jedes Mal
wenn Sie sich anmelden nach lhren Anmeldeinformationen. Dies kann leider nicht
abgestellt werden.

2. Sie sollten unbedingt das Adressbuch herunterladen, damit Sie die Adressliste ihres
Mandanten jederzeit sichtbar haben. Damit dies mdglich ist, muss Outlook zuvor alle
ihre Ordner komplett aktualisiert haben. Dies dauert, je nachdem wie groR3 ihr Konto
ist und wie viele Unterordner Sie haben u.U. bis zu 1 Stunde. Wenn alle Ordner
aktualisiert sind kénnen Sie das Adressbuch ihres Mandanten herunterladen.
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Allz E-Mail-Crdner
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Wie zu sehen unter Extras, Adressbuch downloaden erscheint dann das Adressbuch ihres
Mandanten, z.B. TUM-Benutzer oder LMU-Benutzer. Falls nicht, sind noch nicht alle Ordner
aktualisiert oder Outlook benétigt einen Neustart.



